DAIHOC QUOC GIAHANQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE Pjc lap - Tw do - Hanh phic
Sé:1164/QD-DHKT Ha Ngi, ngay A9 thang § nim 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy
clia cic don vj thudc Trudng Pai hoc Kinh té - Pai hoc Qudc gia Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE

Can ctr Quyét dinh 290/QD- -TTg ngay 06/3/2007 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc thanh 18p Truong Pai hoc Kinh té thuéc Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Cén cu Quyet dinh sé 3568/QD- DHQGHN ngay 08/10/2014 cua Dai hoc
Quéc gia Ha Noi vé vigc ban hanh quy dinh vé t§ chirc va hoat dong cua cac don
vi thanh vién va don vi tryc thudc Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Can cr Quyét dinh sé 1224/Qb-DHKT ngay 15/4/2015 cta Trudng Pai
hoc Kinh té - DHQGHN vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua
Truong Pai hoc Kinh té - Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Xét dé nghj cua Trudng phong T6 chirc Nhan sy,
QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chic nang, nhiém
vu cta cac don vi thude Trudng Pai hoc Kinh té - Pai hoc Quéc gia Ha Néi.
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sé
1416/QDb-DHKT ngay 24/5/2017 cta Hiéu truéng Truong Dai hoc Kinh té vé viéc

ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu va quyén han cia cic don Vi trong
Trudng Dai hoc Kinh té - Pai hoc Qubc gia Ha Néi.

Piéu 3. Trudng phong T chic Nhan sy, Trudng cac don vi ¢6 lién quan
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.§_

Noi nhin:
- Nhr Piéu 3;
- Luu: VT, TCNS. T(22).




DATHOC QUOC GIAHANQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC KINH TE DPic 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc ning, nhi¢m vy ciia cac don vi thudc
Trudng Pai hoc Kinh té - Pai hoc Quéc gia Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so//%// /QB—DHKT ngay A9/ ,6 /2019
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té - DHOGHN)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Vin ban nay quy dinh chirc nang, nhiém vu cac don vi thugc Trudng Dai
hoc Kinh té - DHQGHN (sau day goi tit la “Trudng”).

Diéu 2. Muc dich

1. Nang cao hi¢u Iyc, higu qua hoat déng ciia bé méy quén ly, gép phan thuc
hién t6t nhit c4c myc tiéu va nhiém vy ctia Trudng.

2. Dam bao sy diéu hanh thdng nhét ctia Ban Giam hiéu, ting cudng tinh
chi dong, tu chiu trach nhiém va sy phéi hop chit ché cua cac don vi trong viée
thuc hién céc nhiém vy cta Truong.

3. Xac dinh rd chirc ning, nhiém vy cua timg don vi, tung by phén trong
Truong lam cén cir cho viéc xac dinh ngudn nhan lyc, danh gia két qua thuc hién
cdng viéc va cong tac thi dua - khen thudng.

4. Xéc dinh 16 trach nhiém cua timg don vi trong viéc thuc hién nhiém vu
duoc giao nham khuyén khich ndng cao tinh thén, y thirc trach nhiém cua don vi,
c4 nhén trong thuc hién nhiém vu dugc giao gop phan hoan thanh t6t cic nhiém vu
cua Truong.

Piéu 3. Théng nhit mot sO tir ngit siv dung

1. “Pon vi diu mdi” 14 don vi ¢6 chirc ndng, nhiém vu hodc dugc Ban Gidm
hiéu giao du'ng ra 1ap ké hoach t8 chuec, diéu phdi, dén déc, gidm sét va chju trach
nhiém cubi cing trudc Ban Giam hiéu vé két qua thuc hién nhi¢ém vy duoc giao.

2. “Pon vj phdi hop” 1a don Vi ¢6 chitc nang lién quan, thyc hién nhiém vy
theo ké hoach d& dugc don vi dau méi phén cong, dugc Ban Gidam hiéu phé duyét;
¢6 trach nhiém hoan thanh céng viéc, dam bio vé chit lugng va thdi han ding yéu




cdu; chiu trach nhiém truéc Ban Gidm hiéu va don vi ddu méi veé két qua nhiém vy
duogc giao.

Chwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAC PON VI

Diéu 4. Phong Hanh chinh - Téng hop

1. Chtrc nang:

Phong Hanh chinh - Téng hop 14 don vi tham muu, gitp viéc cho Hiéu
trudng tb chirc, quan ly céng tic hanh chinh, téng hop, co s& vat chat va hau cén,
an ninh trt tu cia Truong.

2. Nhiém vu:

2.1. Tham muu x4y dyng va ban hanh c4c vin ban quan ly (quy dinh, huéng
dan, ké hoach, ...) vé& hanh chinh, vén thu, luu tri, giao ban, téng hop va théng ké,
CO s& vét chat, an ninh trat tu, dan quén ty vé - qudc phong an ninh. v

2.2. T6 chirc thuc hién va kiém tra, bao cdo viéc thyc hién céc nhiém vu:

a) Cong tac hanh chinh, van thu, hru tri:

- Thyce hién céc quy dinh vé cong tac quan ly hanh chinh, cdng tac vin thu
luu trit theo quy dinh ctia Nha nuée va Truong;

- Pau méi trong vide t§ chirc cong tac hiéu - hi, 1& tan, giao tiép déi néi - déi
ngoai cia Truong;

- T chite, thyc hién, duy tri hé théng ISO cta Trudng;

- Thyuc hién viéc tiép nhén, xtr ly, giao nhin cac cong van, tai liéu trong
pham vi quyén han va quy dinh cta cdng tac vin thu; Iuu trir c4c tai lidu, bao vé
cac tai liéu mat theo cic quy dinh cia Nha nudc;

- Chiu trach nhiém vé thé thirc vin ban ciia Truong trude khi ban hanh;

- Thyc hién c4p thé deo, gidy giéi thiéu, gidy di duong cho céng chirc, vién
chire, nguoi lao dong do Trudng quan ly/ky hop dong khi di cbng tac, giao dich
theo Quyét dinh cta Hiéu trudng;

- Pau méi 8 chitc in 4n cac &4n phim vin phong (letter head, card visit,
banner, t& roi, gidi thigu,...);

- Thyc hién ching thuc ban sao tir ban chinh céc van ban, tai lidu do Truong
DHKT ban hanh, thyc hién sao luc c4c vin ban lién quan dén Trudng;




- Quan ly céc loai con diu cta Truong (trir con déu ciia td chirc Péng, cac tb
chirc Doan thé, diu cta céc Trung tdm) va st dung cac con dau theo ding quy dinh
cua Nha nudc;

- Xdy dyung chuong trinh tin hoc héa, hién dai héa cong tic quan Iy hanh
chinh, vin thu, lvu trit cia Trudng.

b) Cong tic giao ban, tong hop va théng ké:

- Xay dyng bdo cdo cdng tic giao ban theo huéng dan cong tac ra soat giao
ban Truong. Theo ddi viée thuc hién ké hoach, chi dao, két luan ctia Ban Gidm
hiéu trong céng tac giao ban;

- Pau méi huéng dan va don déc cic don vi thuc hién céng tac téng hop,
théng k& dinh ky va hang nam;

- Chuén bj ndi dung hdi nghi CCVC hang nam, co sé vat chit va didy kién
héu can khac phuc vy cho cic cude hop cua l3nh dao va céc hdi nghj cta Trudng;

- Xdy dung va quan ly co sé dit liéu théng ké cua toan tredng phuc vu cho
cdng tac bdo cdo quan trj trong Truong. '

c) Cong tac co s& vat chit:

- Quan ly viéc sir dung, sita chira, kiém ké céc tai san, co s& vat chit cua
toan Trudng; ,

- X8y dung va trién khai thuc hién c4c du 4n diu tu, mua sim co s& vat chét
cho Truong;

- Quén ly, diéu phéi str dung toan bd xe 6 t6 cia Truong.

d) Céng tac an ninh trat tu, dan quén tu vé - quéc phong an ninh:

- Thuc hién cong tac bao vé, an ninh trdt ty va cong tac phong chay chira
chdy ctia Trudng;

- Thudng tryc cong tic dan quén tu vé, quic phong an ninh cta Truong;

- Kiém tra, nhic nha, kién nghj bién phap khic phuc vi pham vé viéc thuc
hién an ninh, an toan ctia cac don vi va trong toan Truong.

2.3. Phéi hop véi céc don vi chirc nang khéc trong viéc thuc hién ké hoach,
nhiém vu cta Trudng c6 lién quan dén chire ndng cua don vi.

2.4. Thyc hién nhiém vu khéc dugc Hiéu trudng giao.

Diéu 5. Phong T4 chirc Nhin sy

1. Chirc néng:

Phong T6 chitc Nhan su 1a don vi tham muu, gitp viéc cho Hiéu trudng tb
chue, quan ly cong tac td chire va nhan sur cua Trudng,

2. Nhiém vu:




2.1. Tham muu x4y dung va ban hanh cac vin ban quan ly (quy dinh, huéng
dan, ké hoach, chién luge, ...) vé cdng tac t§ chirc va nhan su cua Truong.

2.2. Tb chic thuc hién, kiém tra, béo cdo viéc thyc hién cdc nhiém vuy:

- Nghién ctru, xdy dung quy hoach phét trién co chu té chitc, ngudn nhan lyc
phit hop véi chién luge phat trién va ké hoach nam hoc cta Truong;

- Xéc dinh dinh bién, vi tri viéc 1am dap ng nhu ciu phat trién cua Truodng,
bao cao PHQGHN phé duyét.

- Trién khai x8y dung co cdu td chire, chirc nang, nhi¢ém vu cia Trudng va
cac don vi trong Truong;

- Pau méi trién khai cdng tac tuyén dung, sir dung céng chirc, vién chtre,
nguoi lao dong theo diing quy dinh; dam béo st dung c6 hiéu qua ngudn nhan lyc
cua Trudng;

- Pau méi té chrrc thuc hién cong tac thi dua - khen thudng, ky ludt cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh;

- T6 chirc dao tao, boi dudng va phét trién d6i ngili, dap ng chuin nghé
nghiép va yéu cau phat trién nang luc c4 nhén;

- T4 chirc cong tac danh gi4 cac chire danh lanh dao quan ly theo nhiém ky;
thyc hién cac thd tuc xem xét thoj khéng ddm nhén céc chirc vu lanh dao, bo
nhi¢m, bo nhiém lai c4c chirc vy lanh dao quén ly theo quy dinh;

- Thyc hién cong téc ning lwong, phu cip, huu tri va cac ché dd chinh sach
khac déi voi cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong trong Trudng theo quy dinh;

- Pau méi thuc hién cong tic BHXH, BHY T, BHTN cho cén bé, vién chire,
lao dong hop ddng trong Truong;

- Thyc hién quan ly nhan sy cac don vi hach ton doc 14p trong Trudng theo
quy dinh;

- Dau méi té chirc thuc hién cong téc bao vé chinh tri ndi b trong Trudng;

2.3. Phéi hop véi cac don vi chie nang khéc trong viéc thyc hién ké hoach,
nhiém vu cia Trudng c6 lién quan dén chirc nang cua don vi

2.4. Thyc hién nhiém vu khac dugc Hiéu trudng giao.

Dicu 6. Phong Pao tao

1. Chirc nang:

Phong Dao tao 12 don vi tham muu, giup viéc cho Hiéu trudng tb chue, quan
1y cdng tac tuyén sinh, td chirc dao tao dai hoc va sau dai hoc trong nuéc.

2. Nhiém vy:




2.1. Tham muu x3y dyng va ban hanh céc van ban quéan 1y (quy dinh, huéng
dén, ké hoach, ...) vé tuyén sinh, t§ chirc ddo tao trong nudc.

2.2. Td chitc thuc hién va kiém tra, bdo cdo viéc thuc hién céc nhiém vu:

a) T6 chirc hoat dong tuyén sinh trong nudc:

- Pau méi gitp viée cho Hoi dong tuyén sinh cta Trudng;

- T chirc trién khai hoat dong tuyén sinh céc chuong trinh ddo tao trong
nudc, gdm:

+ Dbi voi cac chuong trinh ddo tao ctt nhan: X4y dung D& 4n tuyen sinh,
thong bio tuyén sinh, quan ly thi sinh ding ky dy thi trén phdn mém, t8 chirc xét
tuyén theo quy dinh cta B GD&DT va BPHQHGN;

+ Dbi véi cac chuong trinh dao tao sau dai hoc: T chirc hoc bd sung kién
thire, thong bao tuyén sinh, td chirc ding ky dy thi trén phan mém, t§ chuc thi
tuyén, xét tuyén theo quy dinh cia PHQGHN;

b) Quan Iy hoat dong dao tao trong nudc:

-Péu mbi xdy dung, t6 chirc nghiém thu dé& an mé méi, diéu chinh chuong
trinh dao tao;

- T4 chtc bién soan, nghiém thu, ban hanh dé cuong hoc phan, gido trinh;

- X4y dung ké hoach giang day cua giéng vién trong toan Trudng;

-Déu méi quéan Iy hoat dong thinh giang déi véi cac chuong trinh dao tao
trong nudc;

-Té chirc ding ky hoc, hity hoc phén; t§ chirc thi két thic hoc phan;

-Té chic sao in dé thi déi véi cac hoc phén chua x4y dung dugc bd dé
thi/ngén hang c4u héi thi.

- Xét hoc vy; xét va cong nhan tbt nghiép.

-Quan Iy viéc cip phat vin bing, chimg chi; Iuu gitr két qua hoc tdp cla
ngudi hoc ban gbe va céc tai lidu 6 lién quan dén qu4 trinh dao tao,
Quan ly hoc lidu, diu méi td chirc thuc hién viéc nhdp, dich va bién dich

gido trinh, sach tham khao;

- T4 chirc chim luin van, ngoai ngfr chuyén nganh, luén 4n c4dp PHQGHN;

2.3. Phéi hop véi céc don vi chirc ning khéc trong viéc thuc hién ké hoach,
nhiém vu cla Trudng c6 lién quan dén chie nang cua don vi.

- Phéi hop véi Phong Tuyén sinh trong cong tic tao ngudn tuyén sinh;

- Phéi hop v6i Phong T chirc Nhan si, Phong K& hoach - Tai chinh xay

dung quy dinh vé& ché d6 lam viée, ché d6 tai chinh, dao tao - bdi dudng dbi véi
giang vién, can b quan ly va cac d6i tugng khéc c6 lién quan;
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- Phoi hop véi Trung tim Dam bao Chét luong Gido duc dé thuc hién céc
hoat dong nhim dam béo chét lugng dio tao;

2.4. Thyc hi¢n nhiém vy khéc duoc Hiéu trudng giao.

Piéu 7. Phong Nghién ctru Khoa hoc va Hop tac Phat trién

1. Chtrc néng:

Phong Nghién ctru Khoa hoc va Hop tic Phat trién (NCKH & HTPT) 1a don
vi tham muru, gitp viée cho Hiéu trudng t chie, quan ly cong tic nghién ctru khoa
hoc va hop tac phat trién, hoat dong dio tao ngén han cua Trudng.

2. Nhiém vuy:

2.1. Tham muu x4y dung va ban hanh cac vin ban quan ly (quy dinh, huéng
dan, ké hoach, chién lugc, ...) cong tac nghién ctru khoa hoc va hop tac phat trién,
hoat dong dio tao ngén han.

2.2. T6 chirc thuc hién va kiém tra, bao céo viéc thuc hién cac nhiém vu:

a) Cong tic Nghién ctru Khoa hoc (NCKH):

- Diu méi xay dung céc chuong trinh nghién ctru, ké hoach NCKH (dai han,
trung han, hang ndm) ciia Trudng (bao gdm cac chuong trinh nghién ctru, hé théng
dé tai, dé 4n NCKH, c4c du an dau tu vé khoa hoc cbng nghé, t6 chire cac hdi nghi,
hdi thao khoa hoc va céc hoat dong khéc c6 lién quan d¢én NCKH cua can b0 giang
vién, nguoi hoc cia Trudng);

- Pau méi té chirc tap huin vé cong tdc NCKH; x4y dyng va phét trién tidm
luc nghién ciru khoa hoc; t8 chirc va theo dai cic sinh hoat chuyén dé khoa hoc
trong ddi ngii can bd, nguoi hoc cua Truodng;

- P4u méi 6 chirc mg dung c4c két qua NCKH vao viéc giang day va hoc
tap trong va ngoai Trudng;

- Gitip viéc cho H¢i dong Khoa hoc va Pao tao cua Truong, Héi dc‘*)ng xét
thudng céc cong trinh NCKH ciia can b gidng vién va ngudi hoc cia Trudng;

- Thyc hién c4c tha tuc dé thim dinh, xét duyét, nghiém thu, ddnh gia cac
bao cdo, dé tai, dé 4n, dw 4n NCKH (d tai, d? 4n, dy an c4p co sé va dé tai, d? 4n,
du 4n cip PHQGHN) theo quy dinh vé té chirc va quan ly nghién ctru khoa hoc
hién hanh. P& xuit khen thudng, xtr ly céc trudng hop vi pham trong viéc thuc
hién nhiém vy NCKH;

- Theo ddi, don doc, kiém tra tién d¢ thuc hién cac cong trinh NCKH trong
pham vi quén ly;

- Tiép nhan, thim dinh tur lidu, sén phdm NCKH ciia Trudng. Luu trit, quan
Iy cac tai liéu, hd so thudc linh vue NCKH;




- Chu tri, phdi hop t6 chirc cac hdi nghi, hdi thao khoa hoc tir cp Truong trd
1én; cac phién hop ciia Hoi déng nganh Kinh té hoc, PHQGHN;

b) Cong tac Hop tac Phat trién (HTPT):

- Xay dung chién lugc, chuong trinh, ké hoach hop tac trong nuéc va qubc
té ciia Truong; xay dtrng va quang b4 hinh anh, vi thé cua Trudng véi cac dbi tac
trong nudc va quoc te

- Quan ly chuong trinh hoc béng IMG va céc khoan tai trg, hoc bong 6 yéu
t6 nudc ngoai;

- Quan lycac chuong trinh lién két dao tao qudc té; téng hop va béo cdo cac
hoat ddng doan ra - doan vao ctia Trudng;

- Tiép nhén, thdm dinh, xir ly hé so di cong tac, hoc tép tai nude ngoai cia
can bd, giang vién, sinh vién trong Trudng;

- Bién soan tai liéu vé& Truong bing cac thi tiéng nudc ngoai theo yéu ciu
cua Ban Giam hiéu;

- P4u méi hoic ph01 hop xay dung, trién khai, phaét trién céac chuong trinh,
dé tai, dy 4n hop tic quéc té;

- Tim kiém céc ngudn tai trg, ting cudng hoat dong trao ddi giang vién, sinh
vién, can bo vdi cac td chirc quéc té;

- Quan ly hoat dong doan ra - doan vao. Tryc tiép lam hd so di cdng tac cho
Ban Giam hiéu, huéng din don vi hoan thién hd so di cbng tac, hoc tap tai nudc
ngoai;

- Luu trit, theo ddi, d6n ddc, kiém tra viéc thyc hién céc vin ban ky két hop
tac quoc te

c) Cong tac dao tao ngin han:

- T chirc quan ly hoat dong dio tao ngén han cia Truong;

- T6 chirc dam phan, ky két hop ddng lién két dio tao trong nudc.

2.3. Phéi hop véi cac don vi chirc néng khéc trong viéc thuc hién ké hoach,
nhi¢m vy ctia Truong c6 lién quan den chirc ning ciia don vi

- Phéi hop véi céc khoa d& xudt co ché phat trién nhém nghién ctru chuyén
sdu va c4c san pham NCKH dic trung cua tung don vi;

- Phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan x4y dyng, t& chirc thuc hién cac du
an, chuong trinh NCKH véi nuéc ngoai;

- Phéi hop véi phong T chirc Nhan sy, phong Pao tao va cac don vi c6 lién
quan dé quan ly gidng vién, can by nghién ctru va sinh vién nudc ngoai dang cong
tac va hoc tép tai Truong; can bo va sinh vién cla Truong & nudce ngoai;
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2.4. Thyc hién nhiém vu khéc dugc Hiéu truong giao.

Piéu 8. Phong K& hoach - Tai chinh

1. Churc nang;:

Phong KHTC 1a don vj tham muu, gitp viéc cho Hiéu trudng to chtc va
quan ly cong tac k& hoach, tai chinh, ké toan ctia Truong.

2. Nhiém vu:

2.1. Tham muu xay dung va ban hanh céc van ban quan ly (quy dinh, quy
trinh, hudng dén, ké hoach, chién lugc, ...) v& ké hoach, tai chinh, ké todn, chién
lugce phat trién Trudng.

2.2. T4 chirc thyuc hién va kiém tra, bao cdo viéc thuc hién cac nhiém vu:

- Xay dyung ké hoach tai chinh trung han va dai han cta Trudng;

- Pau méi xay dung chién lugc phét trién Truong theo giai doan;

- Pau mébi tong hop va xdy dyng hoach nhiém vy va ké hoach ngéan sach
hang ndm cta Trudng;

- Xay dung ké hoach phan b kinh phi cho cac don vj trong toan Trudng va
huéng din céc don vj trién khai str dung kinh phi da dugc phan bé;

- Kiém tra va thyc thi cac khoan thu, chi tai chinh; cac nghia vu thu, ndp,
thanh todn ng, mua bdn, sira chita, thanh ly tai san va nguén hinh thanh tai san,
hoat dgng dAu tu, xay dung co ban; thdm dinh céc bao gia, thdm dinh tai chinh cta
cac hgp déng, chuong trinh, dy 4n;

- Kiém tra va dén dbc tién do thuc hién ké hoach nhiém vu va ké hoach ngan
sach hang nim cla cac don vi dé trinh phuong 4n diéu chinh kinh phi cho phu hgp
véi tinh hinh nhiém vy cu thé;

- Huéng dan céc don vi thye hién dting ché d6 chinh sach, cac quy dinh, quy
trinh vé tai chinh;

- Lap bao céo tai chinh theo ding quy dinh cta Nha nuéc va phuc vu cong
tac quan ly cuia Trudng;

- Lép béo cdo cdng khai céc chi tiéu tai chinh theo quy dinh ciia Nha nudc,
DHQGHN va cta Truong;

- Huéng dan, dén dbc cac don vi hach toan dc 13p 14p bao cdo tai chinh
theo quy dinh va c4c bio c4o vé tai chinh phuc vu cong tac quan ly;

- Thyc hién ché d9 Iuu trit tai lidu, sb séch ké toén theo quy dinh hién hanh;

- Thyc hién céng tac kiém tra, kiém toan ndi bo;

- Pé xuét cac giai phép ting thém ngudn thu cho Trudng;

2.3. Phéi hop véi cac don vi chirc ning khic trong viée thuc hién ké hoach,
nhiém vy ctia Trudng c6 lién quan dén chue ning cuda don vi.




Phéi hop véi cac don vi 1ap phuong an, tinh hiéu qua cta cac chuong trinh
lién két, hoat dong c6 thu ngoai ngudn ngan sach nha nuéc, xay dung co ché tai
chinh di v6i cac chuong trinh, hoat dong nay.

2.4. Thyc hién nhiém vy khéac dugc Hiéu trudng giao.

Diéu 9. Phong Thanh tra va Phap ché

1. Chirc nang;:

Phong Thanh tra va Phap ché 13 don vi tham muu, gitp viéc cho Hiéu
trudng thuc hién cdng téc thanh tra, phap ché trong pham vi quan ly cia Truong.

2. Nhiém vu:

2.1. Tham muu x&y dyng va ban hanh cic vin ban quan ly (quy dinh, huéng
dan, k& hoach, ...) vé cong tic thanh tra, phap ché.

2.2. T6 chuc thuc hién va kiém tra, bdo cdo vi¢c thuc hién cac nhiém vu:

a) Cong tac thanh tra:

- Thanh tra vi¢c thyc hién phép luat, céc quy dinh cta Truong va
PHQGHN, nhiém vy duoc giao d6i vé6i td chirc, don vi va c4 nhan thudc quyén
quan ly ctia Hiéu truong; »

-Gitip Hiéu truéng thuc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai,
t6 cdo theo quy dinh ctia phép luat vé khiéu nai, tb cdo;

- Giup Hiéu truéng thyc hién nhiém vu phong, chdng tham nhiing theo quy
dinh clia phép luat vé& phong, chéng tham nhiing;

-Lam d4u méi giap Hiéu truong phdi hop véi co quan, té chirc, don vi lién
quan vé cong tac thanh tra;

-Dé nghj Hiéu truéng thanh 14p doan thanh tra d& thyc hién cic cudc thanh
tra theo ké hoach hoic d6t xuét;

-B4o céo, téng két kinh nghiém vé cong tic thanh tra; cong tic tiép dan,
cdng tac gidi quyét khiéu nai, t§ cdo va cdng tac phong, chdng tham nhiing cta
truong theo yéu cu cia Hidu truéng va Thanh tra cdp trén; kién nghj viéc stra dbi,
b6 sung cdc chinh sach va quy dinh ctia Nha nude vé gido duc;

-Kién nghi véi Hiéu truéng, PHQGHN v& cic vin d& lién quan dén hoat
dong thanh tra dé nang cao chit luong va hiéu qua hoat dong;

- Thyc hién ché d béo cdo dinh ky hoic theo yéu ciu v& cong tac thanh tra
voi Hiéu truéng va PHQGHN.

b) Cong tac phéap ché:

-Chu tri hodc phdi hop véi cac don vi chirc néng cua Trudng gép y dbi véi
dy thao vén ban clia Truong, dy thao vin ban quy pham phép luat do cic co quan




khéc giri 14y y kién; kién nghi véi céc co quan c6 thAm quyén trong viéc stra ddi,
b6 sung hogic ban hanh céc vin ban lién quan dén hoat déng cta Trudng;

-Chu tri hogic tham gia soan thao céc quy dinh, quy ché, hop dong hop tac
theo su phin cong cua Hi¢u trudng;

-Tham gia y kién vé& mat phap ly dbi vé6i cac du thao quy dinh, quy ché do
céc don vi khéc soan thao trude khi trinh Hiéu tredng ky ban hanh;

- Chju trich nhiém tham dinh vé mit phap ly dbi vé6i cac thoa thuén, hop dong
hodc tai liéu mang tinh cam két véi céc dbi tac trude khi trinh Hidu trudng ky;

-Dinh ky béo cdo Hi¢u truéng két qua thdm dinh hé théng van ban quén ly
trong Truong va dé xut phuong 4n xir ly nhimg vin ban quéan ly chua phu hop;

- T chirc tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat, ndi quy, quy ché cua
DHQGHN va cta Trudng cho cong chiic, vién chire, lao dong hop dong;

-Chu tri hodc phéi hop véi cic co quan, don vi ¢6 lién quan t8 chirc bbi
dudng kién thirc phap luat, tham gia cac 16p tap huén, bdi dudng nghiép vu vé
cong tac phap ché khi dugc Hiéu trudng phé duyét;

- Giup Hiéu truong theo doi, don dbc, kiém tra viéc thyc hién cac vin ban
quy pham phdp ludt ciia Nha nuéc; vin ban quan ly, chi dao, didu hanh cia

DHQGHN va cua Truong;
-Bdo céo tinh hinh thyc hién céng tac phap ché véi Hidu truéng, DPHQGHN
theo quy dinh;

- Tham gia y kién v& mat phap ly déi véi viée xtt ly céc vi pham trong Truong;

- Gitip Hiéu truéng nhimg vén dé phép 1y, bao vé quyén va loi ich hgp phép
ctia Trudng, cua cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong va ngudi hoc;

-Chu tri, phéi hop véi céc don vi trong céc van dé phap ly lién quan dén céc
linh vyc hoat dong cia Truong;

- Chi tri, phbi hop véi cac don vi ¢6 lién quan tham gia xr ly, d& xuét, kién
nghi cac bién phap phong ngira, khic phyuc hdu qua cac vi pham phép luét, quy
dinh, quy ché theo su phan cong cta Hiéu trudng.

2.3. Phéi hop voéi céc don vi chirc nang khic trong viéc thuc hién ké hoach,
nhiém vy cta Trudng c6 lién quan dén chic nang cua don vi.

2.4. Thyc hién nhiém vy khéc dugc Hiéu trudng giao.

Dicu 10. Phong Chinh trj va Cong tic Sinh vién

1. Chtrc nang:

Phong Chinh tri va Cong tac Sinh vién cé chirc ning tham muu, gitip viéc
Hiéu truéng t6 chirc, quan ly cong tac chinh tri va céng tac sinh vién, hoc vién,
nghién ctru sinh trong nudc (goi tat 1a “ngudi hoc”); cdng tac cyu sinh vién cia
Trudng.
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2. Nhiém vu:

2.1. Tham muu x4y dung va ban hanh céc vin ban quan ly (quy dinh, huéng
dan, ké hoach, ) vé cong tac chinh tri, cong tac sinh vién, hoc vién, nghién ciru
sinh trong nuéc, cong tac cyu sinh vién clia Truong,

2.2. Té chirc thuc hién va kiém tra, bao cdo viéc thuc hién céc nhiém vu:

a) Céng tac chinh trij, tu tudng:

- T chirc thyc hién céc chu truong, chinh sach cia Pang, phéap luit ciia Nha
nudc, cac quy dinh cia PHQGHN va ctia vé cong tc sinh vién;

- T6 chirc 18 khai giang, 18 bé gidng va trao bang tt nghiép d6i véi cac bac
dao tao theo ké hoach;

- Pau méi trién khai cac dot sinh hoat chinh tri ddu nam cho sinh vién; tb
chirc cac 16p hoc tap Nghi quyét cia Dang, sinh hoat chinh tri ngoai khod cho sinh
vién va céac hoat dong khéc trong nim hoc;

- Ném bt du ludn, tam tu, nguyén vong va giai quyét kip thoi nhitng thic
mic cia nguoi hoc;

b) Céng tac quan ly ngudi hoc:

- T6 chirc tiép nhan ngudi hoc tring tuyén vao Trudng sau céc ky thi tuyén
sinh hang nam;

- T4 chic in, cip phét, quan ly Thé sinh vién cho sinh vién dang theo
hoc tai Truong;

- Quan ly hd so, thong tin cta ngudi hoc (bao gdm tiép nhan, ra soét, cap
nhéit va quan ly dit liéu hd so va céc vin ban lién quan dén ngudi hoc tai Trudng;
dé nghj cap tai khoan email cho nguoi hoc, t8 chitc cho sinh vién cap nhat thong
tin trén cong thong tin sinh vién theo quy dinh); Tra hd so ra Trudng, giai quyét
céc thii tyc hanh chinh cho ngudi tét nghiép va chuyén Truong;

- Thyc hién céng téc thi dua khen thudng, ky ludt, danh gia két qua rén
luyén ctia nguoi hoc tai Trudng theo quy dinh; _

- Trinh Ban Giam hiéu ky quyét dinh vé ban can su 16p khoa hoc, 16p hoc
phén;

- Thyc hién c4c ché dd, chinh séch ddi véi sinh vién: tuyén truyén, huéng
dan, theo ddi, tbng hop va gidi quyét cac ché db, chinh sch ctia Nha nuéc lién
quan dén sinh vién dang hoc tai Truong theo quy dinh;

c) Céng tac hd trg ngudi hoc:

- Dau mbi tiép nhén va thuc hién céc thi tuc hanh chinh mét oira dbi véi
nguoi hoc cia Truong;
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- Thyc hién cong tac huéng nghiép, tw vén viéc 1am cho sinh vién;

- Xay dung ké hoach va t§ chirc cac hoat ddng két ndi, chim séc, hd tro
nguot hoc tai Truong;

d) Cong tac thyc hién ché d9, chinh sach dbi véi ngudi hoc:

- Xét duyét va cép hoc béng khuyén khich hoc tap, hoc béng tai trg cho
nguoi hoc tai Truong;

- T6 chirc dang ky va cép thé bao hidm y t& cho sinh vién theo hoc tai
Truong;

- Giai quyét kip thoi céc ché d, chinh séch ctia Nha nuée va cia PHQGHN
lién quan dén sinh vién theo hoc tai Truong theo quy dinh;

e) Theo d5i tinh hinh chap hanh ky cuong, né nép day va hoc cia giang
vién, nguoi hoc tai Trudng;

f) Cong tac cyu sinh vién:

- Xay dyng co s& dir liéu sinh vién céc khoa sau khi tbt nghiép. Pau mdi
trién khai cong téc cuu sinh vién (cép nhét thong tin, lién lac va quan ly hé théng
dit liéu thoéng tin cyu sinh vién);

- Két néi, phat trién Hji cyu sinh vién dé hd trg cho cong tac dao tao, nghién
ctru khoa hoc, hgp tac phat trién va quang ba thuong hiéu cua Trudng;

2.3. Phéi hop véi céc don vi chirc néng khéc trong viéc thyc hién ké hoach,
nhiém vu cta Trudng c6 lién quan dén chic nang cua don vi.

- H3 trg sinh vién lién két dao tao qudc té dé thyc hién tha tuc ding ky cép
Thé sinh vién va Bao hiém y té cho sinh vién theo quy dinh;

- Phéi hop véi Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh, Hoi Sinh vién cia
Trudng va cac don vi khac t§ chuc cac hoat dong nhdm nang cao y thiee chinh trj -
tu tudng, gido duc truyén théng, rén luyén dao dirc, y thic t6 chuec, nep séng vin
minh cho sinh vién;

- Phéi hop véi Trung tdm DPBCLGD trong cdng tac khéo sat, thim do y kién,
danh gid mirc d6 hai 1ong cua ngudi hoc vé cac ndi dung lién quan dén chit lugng
dao tao va nhu ciu ctia ngudi hoc;

2.4. Thyc hién nhiém vu khac dugc Hiéu trudng giao.

Piéu 11. Phong Truyén thong va Quan tri thwong hi¢u

1. Chtrc néng;:

Phong Truyén théng va Quén trj thwong hi¢u (TT&QTTH) c6 chirc ning
tham muru, glup viéc Hiéu trudng td chic, quan ly céc hoat dong lién quan dén
website, truyén théng va quan trj thuong hiéu ctia Trudng.
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2. Nhiém vu:

2.1. Tham muu x4y dung va ban hanh céc vin ban quan ly (quy dinh, huéng
dan, ké hoach, ...) v& hoat dong website, truyén thong, quan tri thuong hiéu.

2.2. T chire thye hién va kiém tra, bao cdo viéc thyc hién c4c nhiém vu:

a) Hoat dong website:

- P4u méi t chirc xay dung, nang cp va phét trién hé théng website va cac
Ung dung trén website cia Trudng DPHKT;

- Quan ly hé théng website tiéng Viét, tiéng Anh cua Trudng;

- T chirc thong tin va quan tri trang chli website tiéng Viét va tiéng Anh cta
Trudng;

- Véan hanh hé théng website dam bao én dinh 24/7, an toan trén mdi trudong
mang; thyc hién backup dir liéu theo dinh ky (01 tuan/lan);

- Lap trinh m& rong hé théng website cia Truong, ban giao lai toan bd code
website cho cho Trung tim HTTTKT&QL sau khi hoan thanh mdi c4u phén cua
website;

- Stra chifa 16i phét sinh trong qué trinh van hanh website;

- Quéng b website Trudng trén cac phwong tién truyén thong khac;

- Tuyén truyén, phd bién céc chu truong, chinh sich ctia Pang, Nha nudc,
cua PHQGHN va cia Truong trén website DPHKT;

- Trién khai céc dich vu trén website ciia truong theo quy dinh phép luat,
theo quy dinh cia PHQGHN va Trudng PHKT;

- Huéng dan cac don vi thudc Truong DHKT x4y dung va quan tri website
don vi/ website thanh phén; dén déc, kiém tra ndi dung thdng tin trén website don
vi/website thanh phan theo quy dinh;

- T chirc danh gia website don vi thugc Truong DPHKT theo dinh ky;

- Xac nhén vi¢c dang théng tin ludn 4n trén website cho cac nghién ctru sinh
cua Trudng;

- Trién khai c4c dich vy di kém dap g yéu ciu, nhiém vu cla Trudng
trong tung giai doan phat trién.

b) Hoat dong truyén thong:

- Pau méi t§ chuc cac hoat dong truyén thong ndi bo va truyén thong d6i
ngoai;

- T6 chirc xuét ban cc 4n phém truyén théng cla Trudng gdm: phim tai
liéu, clip, video...;
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- Pau méi t6 chirc hop béo; lién hé mdi céc co quan bao chi, truyén théng
tham dy va dua tin vé& hoat dong cia Trudng; tiép nhén yéu ciu cia phong vién
bao chi dén lam viéc véi Trudng...;

- T6 chirc tap huén, bdi dudng nghiép vy truyén thong cho cén bd, sinh vién
Truong DPHKT;

c¢) Hoat dong quan trj thwong hiéu:

- Xay dung va quan ly by nhan dién thuong hiéu ctia Trudng;

- X4y dung chién lugc phat trién thuong hiéu theo timg giai doan phu hop
véi muyc tiéu phat trién cla Trudng;

- TS chirc cac hoat dong nhim néng cao gia tri thuong hiéu, quang b3
thuong hiu ctia Trudng;

- DAu mdi hoan thién hé so dé dang ky thuong hiéu cita Trudng véi chc co
quan chirc néng.

2.3. Phéi hop véi céc don vi chirc nng khac trong viéc thuc hién ké hoach,
nhiém vu cta Trudng cé lién quan dén chirc ndng cuda don vi.

- Phéi hop v6i Trung tAm HTTTKT&QL dam bao dudng truyén, hosting,
back up dir liéu web, luu trit md ngudn web (Source Code) theo dinh ky;

- Phéi hop v6i céc don vi thude Truomg PHKT, céc co quan théng tAn béo
chi dé théng tin, tuyén truyén vé Trudng qua céc phuong tién truyén thong;

2.4. Thyc hién nhiém vy khac dugc Hiéu trudng giao.

Piéu 12. Phong Tuyén sinh

1. Chtre néng;:

Phong Tuyén sinh 14 don vi tham mu, gilip viéc Hiéu trudng t chire, quan
ly céc hoat dong PR, marketing, tao nguén tuyén sinh céc béc dao tao dai hoc, sau
dai hoc trong nudc.

2. Nhiém vu:

2.1. Tham muu xay dyng va ban hanh céc vin ban quan ly (quy dinh, huong
dan, ké hoach, chién lugc,.. .) cac hoat dong PR, marketing, tao ngudn tuyén sinh
cac béc dao tao dai hoc, sau dai hoc trong nudc.

2.2. T6 chirc thyc hién va kidm tra, bdo cdo viéc thuc hién cic nhiém vu:

- Khao sét va phan tich thj truong, xay dung ké hoach, trién khai cOng tac
tuyén sinh tat ca cac béc, chuong trinh ddo tao cta Trudng;

- T6 chirc ndi dung va cép nhit théng tin tuyén sinh trén cac codng cu truyén
thong tuyén sinh cua Truong;

- Bién soan va in 4n cic 4n pham tuyén sinh;
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- T chirc céc chuong trinh tu vén tuyén sinh (gém cac kénh tw van tuyén
sinh, su kién, truyén thong...);

- Xay dung, phat trién mdi quan hé véi cac ddi tac nhim quéang b4, thu hut
nguoi hoc va cac khach hang tiém ning;

- X4y dung, quéan ly va khai thic co s& dit liéu ngudn tuyén sinh cho céc
chuong trinh;

- Diéu tra, khao s4t, danh gi4 hiéu qua cac kénh marketing va hiu qua tuyén
sinh ctia timg chuong trinh dé dé xuét véi Hidu trudng céac giai phép kip thoi;

- Hb trg cong tac tuyén sinh dio tao ngén han;

2.3. Phéi hop véi céc don vi chirc ning khéc trong viée thuc hién ké hoach,
nhiém vy ctia Trudng c6 lién quan dén chic ning cia don vi.

2.4. Thyc hi¢n nhiém vy khac dugc Hiéu trudng giao.

Piéu 13. B$ phan Tap chi - Xuit ban

1. Chtric nang:

B¢ phan Tap chi - Xuét ban 1 don vj tham muu, gitp viéc cho Hiéu trudng
tb chirc, quan ly cac hoat dong lién quan dén viéc in 4n, xuit ban, sir dung céc 4n
phdm cia Trudng.

2. Nhiém vu:

2.1. Tham muu x&y dyng va ban hanh céc van ban quan ly (quy dinh, huéng
dén, ké hoach, ...) vé hoat dong tap chi va xuét ban;

2.2. T chire thuc hién, bao céo viéc thyc hién cdc nhiém vu:

- Té chirc bién tap, in 4n va phat hanh c4c 4n phdm khoa hoc nhu séch gido
trinh, sach chuyén khao do Truong xuét ban theo d& nghi cia cac don vi;

- Thyc hién bién tp Chuyén san Kinh té va Kinh doanh thudc Tap chi Khoa
hoc PHQGHN;

2.3. Phéi hop véi céc don vi chirc ning khac trong viéc thyuc hién ké hoach,
nhiém vy cta Trudng c6 lién quan dén chic nang cua don vi

2.4. Thyc hién nhiém vy khac dugc Hiéu trudng giao.

Piéu 14. Trung tim H¢ thong Thong tin Kinh té va Quan ly

1. Chtrc nang:

Trung tdm Hé thdng Théng tin Kinh t& va Quan ly c6 chirc nang tham muu,
giup viéc cho Hiéu trudng trong cong téc hoach dinh, phat trién hé théng cong
ngh¢ théng tin (CNTT), quan ly, tu vén hd trg vn hanh, ing dung va phét trién hé
thong CNTT theo dinh huéng dai hoc s6 hoa.

2. Nhiém vu:
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2.1. Tham muu x4y dyng va ban hanh céc van ban quan ly (quy dinh, huéng
dan, ké hoach, ...) v& CNTT, hd trg ngudi ding va cac cong viée lién quan dén
CNTT.

2.2. T6 chirc thye hién va kiém tra, béo céo viéc thyce hién cac nhiém vu:

b) Quan ly, van hanh hé théng CNTT toan Truong:

- Chju trach nhiém vé k§ thu4t va nghién ciru, lya chon cdng nghé trong viéc
xdy dyng va phét trién hé théng CNTT dép umg nhu cdu ung dung CNTT trong
timg giai doan phat trién ctia Trudng;

-Quén ly hé thong mang WAN, LAN, Wifi, tbng dai dién thoai, hé théng
video conference trong toan Truong dam bao hé théng ha tng CNTT cua Truong
hoat dong lién tuc 24/7;

-Diu mbi cép phat va ct tai khoan CNTT cho nguoi st dung;

-Pau mébi thuc hién cac hop ddng béo tri, bao dudng thiét bj CNTT theo
dinh ky, x4y l4p va duy tri hé théng CNTT, hop dong x4y dung phin mém;

¢) Hd trg CNTT cho nguoi sir dung:

-Hb tro ky thuat dbi voi cac don vi trong Truong c¢6 phdn mém nghiép vu
cai dit trén hé thdng server cua Trudng trong viéc van hanh phin mém va sao luu
dir liéu.

- HO trg c4c don vi va ngudi sir dung vén hanh thiét bj CNTT: Huéng din
hogic hd trg két ndi may chiéu tai cac phong hop va giang dudng cia Trudng,
huéng dan hodc hd trg truy cép Internet thong qua mang LAN va mang Wifi cla
Trudng, hd trg két nbi may in tir mang Wifi sang mang LAN...;

- HO trg khic phuc su ¢ phin mém cho ngudi sit dung may tinh dé ban va
xach tay;

- HO trg, huéng din ngudi sir dung khai thac tai nguyén mang Internet, tai
nguyén mang DPHQGHN va tai nguyén mang cta Trudng.

d) Trién khai cAc cong viéc lién quan dén dich vu CNTT:

- Thiét ké, thi cong mé rong ha ting mang;

- Phét trién dich vu e-learning;

- Tu vén, chuyén giao cong nghé trong linh vuc CNTT.

2.3. Phéi hop véi cac don vi chire néng khéc trong viéc thuc hién ké hoach,
nhiém vy cua Trudng c6 lién quan dén chirc nang cua don vi.

2.4. Thyc hi¢n nhiém vy khéc duoc Hiéu trudng giao.

Diéu 15. Trung tim Pam bio Chit lvgng Gido duc

1. Chirc ndng:
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Trung tdm Pam bao Chét lugng Gido duc c6 chirc ning tham muru, gitip viée
cho Hiéu trudng t6 chirc, quan 1y coéng tac danh gia, kiém dinh, dam béo chét
lugng gido duc va khéo thi trong Truong.

2. Nhiém vu:

2.1. Tham muu x4y dung va ban hanh céc van ban quan ly (quy dinh, huéng
dan, ké hoach, ...) v& dam bao chit lugng va khao thi.

2.2. Tb chire thuc hién va kidm tra, bao co viéc thyuc hién cac nhiém vu:

a) Pam bao chit lugng:

- Pdu méi trién khai thuc hién cong tac kiém dinh chét lugng gido duc don
vi d30 tao va kiém dinh chit luong chuong trinh dao tao cia Truong theo quy
dinh;

- Quan ly, gidm sat va t6 chirc thuc hién cac hoat dong ddnh gia dam bao chét
luong dao tao trong Truong;

- Dé xuét ké hoach céi tién chét luong sau tw danh gid, kiém dinh chit luong

gido duc; huéng dinva kiém tra viée thyc hién céc didu kién dam bao chat luong &
céc don vi trong Truong;

- Nghién ciru ng dung céc mé hinh dam bao chét lugng trong nudc va qudc
té vao thuc tién;

- Xay dyng, mé rdng quan hé hop tic véi cc td chirc ddm bao chét lugng va
kiém dinh chét luong gido duc qudc té.

- T4 chirc luu gifr va bao mét co s& dit liéu cia Trudng vé cong tac dam bao
chat lugng, kiém dinh chat luong;

- Tb chirc céc chuong trinh bdi dudng nghiép vy, do tao va tap huin chuyén
mén vé cong tac danh gid, dam bao chat lugng, khao thi va kiém dinh chit luong
gido duc cho cén bg trong Truong va cac t6 chirc x4 hdi, gido duc ngodi Trudng;

- Pau méi thyc hién bao cdo cdng tic dam bao chét luong trong trudng theo
quy dinh cia B§ GD&DPT, PHQGHN va céc bén lién quan khac.

b) Khao thi:

- Tham muu, tu van viéc x4y dung cau hdi thi cho cac khoa/vién;

- Tiép nhén va quan 1y cac ngan hang cau héi thi, dé thi theo quy dinh do cac
khoa/vién cung céap. Bao mat deé thi theo diing quy dinh.

- Gidm sat quy trinh thyc hién céc hoat dong vé khao thi trong Truong;

- Cung cép céc dé thi hoc phan thudc ngén hang ciu héi thi, bo d thi hoc
phéan do don vi quéan ly.
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2.3. Phéi hop véi céc don vi chirc ning khéc trong viéc thuc hién ké hoach,
nhiém vy ctia Trudng c6 lién quan dén chirc ning ctia don vi.

2.4. Thyc hién nhiém vu khac dugce Hiéu trudng giao.

Piéu 16. Cac don vi khac

Chtrc nang, nhiém vy cua Hoi dc“)ng Khoa hoc va Pao tao, Hoi déng tu van,
khoa, b mén, vién, céc trung tdm khéc, doanh nghiép, Quy HJ trg phat trién
Trudng Pai hoc Kinh té va cac don vi khéc thugc Truong dugce thuc hién theo Quy
ché t5 chuc va hoat ddng ctia Trudng, Quy dinh t§ chirc va hoat dong cua don vi
va cac quy dinh c6 lién quan cua Nha nudc, PHQGHN va Trudng.

Chwong I11
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Hi¢u lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quy dinh niy gdm 3 Chuong, 18 Diéu c6 hiéu luc ké tir ngay Hi€u trudng
Truong Pai hoc Kinh té - DPHQGHN ky quyét dinh ban hanh.

2. Trudng hop néi dung tai quy dinh nay c6 khac biét so véi quy dinh tai cac
van ban trudc day cua Truong thi ap dung ndi dung tai quy dinh nay.

3. Céc don vi tryc thudc Trudng, céng chire, vién chirc, nguoi lao dong va
cac to0 chirc, c4 nhén c6 lién quan chju trach nhiém thyc hién Quy dinh nay.

Piéu 18. Sira ddi, bd sung quy dinh

Trong qua trinh thyc hién, cc don vi thuc Trudng Pai hoc Kinh té c6 thé
kién nghi Hiéu truéng (qua Phong T6 chitc Nhan su) xem xét diéu chinh, bd sung
cho phu hop./. 1L~

TRUGNG >

*
PGS.TS. Nguyén Tric Lé

18

p

. /b Y ‘



